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Correo electrónico 



Correo electrónico

1. Crear cuenta de correo (gmail).

2. Ordenador o portátil.

3. Móviles. 

4. Mandar correo electrónico.

5. Adjuntar documento en el correo electrónico (ordenador o portátil).

6. Adjuntar foto en el correo electrónico (móvil).



Crear cuenta de correo (gmail)

1. Crear cuenta de correo electrónico a través de correo web. 

Pulsar en el 
buscador google 
“Gmail”.

1 2Pulsar “Iniciar 
sesión”.

Pulsar el botón 
“Crear cuenta”. 3 Seleccionar para 

quien es la cuenta.
4

Registrar los “Nombre”, 
“Apellido”, “Usuario de 
correo”, “Contraseña”, 
“Confirmación” y pulsar 
“siguiente”

5
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Entrar a la aplicación de 
correo electrónico outlook



Ordenador o portátil
Para entrar al correo electrónico existen dos maneras: 

1. Directamente por la icono outlook. 

Pulsar el icono Outlook. 1 2
Verás las bandejas  del correo 
electrónico.



Ordenador o portátil

2. Acceder al correo electrónico a través de correo web. 

Pulsar en el 
buscador google 
“Gmail”.

1 2Pulsar “Iniciar 
sesión”.

Registrar dirección 
de correo electrónico  
Gmail y pulsar 
“Siguiente”.

3 Registrar 
contraseña y 
pulsar “Siguiente”.

4
Vista del correo 
electrónico en outlook. 5
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Correo electrónico en los 
teléfonos móviles 



Descargar aplicación 
“Outlook”.

Registrar dirección de 
correo electrónico y 
pulsar siguiente.

Registrar contraseña y 
pulsar “Siguiente”.

1 2

Correo electrónico en teléfonos IOS/ ANDROID

3

Vista del correo electrónico 
en outlook.

4

Agregar otras direcciones 
de correo electrónico en 
outlook.

5

Móviles
3. Directamente por la aplicación outlook. 

https://www.bing.com/ck/a?!&&p=26b396b93e2ffca5JmltdHM9MTY3OTg3NTIwMCZpZ3VpZD0zYTEyODhkYi0yN2EwLTY4N2QtMDU4MS05OTNkMjYwODY5YjMmaW5zaWQ9NTQwOQ&ptn=3&hsh=3&fclid=3a1288db-27a0-687d-0581-993d260869b3&psq=autlook&u=a1aHR0cHM6Ly9vdXRsb29rLmxpdmUuY29tL21haWwvaW5ib3g&ntb=1


Programa

Enviar correo electrónico 



Mandar correo electrónico
4. Entrar al correo a través de la web google Gmail. 

Pulsar “Redactar”.
1 2

Registrar en “Para” la 
dirección de correo 
electrónico del 
destinatario.

Registrar en 
“Asunto” el  título 
del mensaje. 3

Registrar el 
mensaje y pulsar 
“Enviar”.

4

En el caso que se quiera mandar copia del correo a otra 
dirección de correo se registra en:

En el caso que se quiera mandar copia oculta del correo a otra 
dirección de correo se registra en:
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Adjuntar documento en el 
correo electrónico



Adjuntar documento al correo electrónico
5. Luego de registrar el mensaje deberá: 

Pinchar en        .    
1 2Buscar el documento, 

seleccionarlo y dar 
clic “Abrir”

Pulsar “Enviar”. 3

En el caso que se quiera mandar copia del correo a otra 
dirección de correo se registra en:

En el caso que se quiera mandar copia oculta del correo a otra 
dirección de correo se registra en:
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Adjuntar foto en el correo 
electrónico desde el móvil



Adjuntar foto al correo electrónico desde el móvil

6. Acceder a través del móvil ANDROID: 

Pinchar.     1 2
Seleccionar la foto y 
pulsar compartir en 
outlook.

Luego registra 
“Para”, “Asunto”, 
“Mensaje” y pulsa 
enviar.

3

En el caso que se quiera mandar copia del correo a otra 
dirección de correo se registra en:

En el caso que se quiera mandar copia oculta del correo a otra 
dirección de correo se registra en:



Adjuntar foto al correo electrónico desde el móvil

6. Acceder a través del móvil IOS: 

Pinchar.     1 2
Seleccionar la foto y 
pulsar outlook.

Luego registra 
“Para”, “Asunto”, 
“Mensaje” y pulsar 

3

En el caso que se quiera mandar copia del correo a otra 
dirección de correo se registra en:

En el caso que se quiera mandar copia oculta del correo a otra 
dirección de correo se registra en:
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¡Gracias por 
vuestra 
participación!
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